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Faites-vous accompagner pour 
vos démarches administratives 

 

 

Une expertise professionnelle  

Des offres adaptées à vos besoins  

Sans engagement 
 

Classement de document 

Je vous assiste lors de la création de votre association en me chargeant de toutes les 

formalités administratives ainsi que de vos démarches courantes (type demande de 

subvention ou d'agrément). 

Dossiers médico-sociaux 

Je vous accompagne dans la mise en place d'outils de gestion adaptés à votre activité 

ainsi que pour le classement et l'archivage de vos documents professionnels. Gain de 

temps assuré ! 

Recherche d’emploi 

Je vous aide à développer votre image de marque et réalise pour vous vos documents 

de communication (brochure, flyer, animation de réseaux sociaux, administration de 

site internet) 

Initiation informatique 

Un petit coup de pouce pour appréhender les outils bureautiques ? Je suis à votre 

disposition pour des formations courtes sur l'utilisation de Windows, traitement de 

texte et tableur, logiciel de traitement photo/vidéo, etc. 

 

 

Devis sur demande 
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